关于我校2016-2017学年第二学期
期末考试安排的通知
各学院（部）：
根据我校校历安排，2016-2017学年第二学期期末考试校统考时间为2017年6月26日-28日。为了保证期末考试工作顺利进行，请各学院（部）提前做好期末考试安排工作。
1、 各学院考前注意事项：
1、对监考教师的监考岗位职责一定要强调。提前到岗、学生座位排序、学生考试证件检查、考场清理、手机上交、宣读考试纪律及考场规则等。
2、教师监考纪律：不能使用电脑、玩手机、批作业、阅读书报等与监考工作无关的事情。
3、考前由班主任召开全班会议，对学生进行考前纪律教育，再次强调考试作弊的严重后果。
二、领卷注意事项：
1、监考教师须在考前半小时到考务办公室领卷；
2、考务办公室设置：东校区：教四108（监控室） 杭州湾校区：J201。
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